MODULES E-LEARNING + EMPLOYES
. Aide-mémoire OTP pour l'entreprise cliente E-Learning

1. AJOUTER UN EMPLOYE i

Employés
B e P . esmi i g gt— .-—;, o N S
Nouvel employé Dans la section Rechercher du module
Employés, cliquez sur le bouton AJOUTER
— s pour étre redirigé vers la page Nouvel
employé.
Date de nalssance Remplissez tous les champs obligatoires du

| formulaire.

dakiaati optennet VillE oere Une fois le formulaire complété, cliquez sur
le bouton CREER au bas de la page afin de
A D el iy i Y TS | ;
-t — et - i 4 S22 sauvegarder le nouvel employé.
Nom du contact en cas d'urgence optionnet  NUMEro du contact en cas d'Uurgence  gouanne
MNote Opticnnel
Créer un autre ANNULER

2. ACHETER UNE FORMATION E-LEARNING @

Rendez-vous dans la section Catalogue du module E-Learning.

3{'059"“55; Retour @ Cognibox Boutique Rabais de volume 4 ol Krystel Henley-Rocheleau ~ SIM/Cognibox (INTERNE) ~  Frangais ~ La Sectlon de gauche permet de fl ltl’er
k N T w les formations par catégories, propriétaire,
os produits v
- P - donneurs d’ordres ou langues.

Regroupez vos achats de produits Alcumus Cognibox et obtenez jusqu'a 50% de rabais.

Cliquez sur l'image d'une formation pour
a wo- memneae - w - Obtenir plus d’informations (description,
durée, langues offertes, plan de cours, etc.)

Covid-19 / Coronavirus

Environnement / Hygiéne
Prévention des risques

Risques électriques * ogAlcumus
Cognibox

Equipements mobiles

Survolez la formation a acheter, puis
cliquez sur l'icone de panier. La formation

PROPRIETAIRE
COGNIBOX - PROTECTION

o CONTRE LES CHUTES sera ajoutée a votre panier.
Carte prépayée 5008 (INTEGRALE)
RECONNU PAR 500,00 $ 39,95 %

Pour accéder a votre panier, ajuster les
quantités et procéder au paiement, cliquez
sur l'icone de panier au haut de la page.

LANGUES
English
Frangais
German / Deutsch
Spanish / Espafiol
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3. ASSIGNER UNE FORMATION E-LEARNING A UN EMPLOYE @

Assignations d'acces de formation E-Learning

Rechercher une formation...

. a
Formations w

ACCUEIL ENTREPRENEURS (FRANGAIS SEULEMENT) /X

ACCUEIL PARTIE 2 DE 2 (FRANCAIS SEULEMENT) Z

Q

Acces

disponibles Actions
A

£ Assigner

Dans la section Assignhations du module
E-Learning, trouvez la formation

pour laquelle vous souhaitez assigner
un employé et cliquez sur les points

de suspension de la colonne Actions,
puis cliquez sur le bouton ASSIGNER.
Ensuite, cliquez sur le bouton
SELECTIONNER LES EMPLOYES.

Acces Date d'ajout ¥

Tacces
28 septembre 2022
disponible(s)

Résultats1aTde

Date limite pour assigner et
débuter la formation ¥

28 septembre 2023 "
CREER
rest ur(s)

(reste 316 jo

Cognicodes @

Actions

SELECTIONNER LES EMPLOYES

\ 4

Sélectionner les employés

1accés disponible
ACCUEIL PARTIE 2 DE 2 (FRANGAIS SEULEMENT)

Statutdela

10 »

Date de la derniere

Cochez la case a gauche de la photo de
’employé pour lui assigner la formation.

Sauvegarder l'assignation en cliquant sur le
bouton ASSIGNER au bas de la page.

Employé & Jemiere assignation
Il est possible d’assigner une formation a
Fecherchernem, prénem. Q plusieurs employés a la fois, en cochant la
Amyot, Yvon 20190925672 case de plusieurs employés. Sile nombre
|:| T o et danerens de places acheté est atteint, le systéme ne
Demost @ permettra pas l'assignation.
Employés Pour voir les formations réussies par un
employé, rendez-vous dans la section
¥ [ Nom © Adion:  Rechercher du module Employés. Dans la
Andersan, Line 202102370400 @ colonne Actions, cliquez sur les points de
Formuare dautonsation e x suspension, puis sur Formations pour
Demost accéder au profil de formations ainsi qu’aux
| comarenss attestations de formations de 'employé
Formations © 3 sélectionné.
Nom “  Firmedeformation #  Emission sl
;‘}" l'_"r'__':""' o b |i| SIM 1janvier 2021 B r
B s it e P e . B st [t B BT s e Bl

Pour des renseignements supplémentaires, contactez notre service a la clientele :
| Courriel : info.cognibox@alcumus.com

Téléphone: 1877 746-5653
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